BCH POAN TINH KIEN GIANG POAN TNCS HO CHI MINH
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sé: b -HD/TDTN-BTCKT Kién Giang, ngay Jl) thang 3 ndm 2023

HUONG DAN
Viée di co s& theo chi trwong “1+2” clia can bg Doan

Cin ct Hudéng dan s6 09-HD/TWDTN-BTC, ngay 10/3/2023 cua Ban
Chép hanh Trung wong Poan v& viée di co sé theo chu truong “1+2” ctia cén b
Doan,;

Ban Thuong vu Tinh doan xdy dung hudng dan di co s& theo chu truong
“142” clia can bd Tinh doan Kién Giang, cu thé nhu sau:

I. MUC PiCH, YEU CAU

- Giup cén by doan cép tinh ndm bat viéc trién khai, thuc hién cdc chu
truong cong tac doan va phong trao thanh thiéu nhi tai co so; tinh hinh tu tudng
cén bd, doan vién, thanh thiéu nhi tir d6 phét hién, nhan rong mé hinh hay, cich
lam hiéu qua; cung co so ban giai phép, d& xuét, kién nghi gitip thao g& khé
khan, vudng méac trong thuc tién.

- Viéc di co so cua can bd phai thuc chét, xuét phat tr yéu cau cong tac,
dam bao phl hop véi tinh hinh can b tai timg thoi diém, khong 1am anh hudng
dén tién d6, chat luong cong viée chung ctia co quan, don vi.

I1. POI TUQONG AP DUNG

Cén bd Doan chuyén trach (theo Quy ché can b Poan) cép tinh.

*Luuy:

- Trudng hop can bd dang duoc ctr di hoc tép dai han (6 thang trd 1én); can
bd ém dau, bénh tat phai xin nghi dai han; cén bd tir 20 nam tré 1én cong tac tai
co quan Tinh doan; can bd nit dang trong thoi gian mang thai c6 nguyén vong
khong di co s&, nudi con nhéd dudi 12 thang hodc dang nghi ché d6 thai san; can
bod lam ké toan, van thu, thi qu¥, quan tri co quan Tinh doan khéng dp dung quy
dinh ctia Huéng dan nay.

1. THOT GIAN, NOI DUNG PI CO SO

1. Thoi gian

- Mbi cén bo thudc ddi tuong di co s& hang nam tdi thiéu 60 ngay di cong
tac co so (bao gc‘")m di kiém tra, giam sat, chi dao, du hoat dong, héi nghi, t6
chirc cac hoat dong cua cép trén tai dia ban cép dudi, khao sat nghién ctu, tép
hudn ...) trong d6 c6 it nhat 02 dgt di cong tac theo chuyén dé (khong thuc hién
02 dot lién tiép, méi dot (6i thiéu 05 ngay, t6i da 07 ngay) thuc hién “cling an,

cung ¢, cung lam” tai co so.
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- Thoi gian di co s& dugce tinh theo phuong phap cong don, trén co s& cong
lénh, quyét dinh ctr can b di cong téc cla cép c6 tham quyén. Can bd di co s&
du 60 ngay/ nam (2 thang) va co it nht 02 dot di chuyén dé dugc tinh 1a 3 hoan
thanh viéc di co sé trong ndm.

2. Dia ban

Viéc di co sO ctia can bd phai dam bao di du cac cap bo doan cap dudi,
trong d6 phai ¢6 ndi dung duy sinh hoat chi doan (can bd doan cap tinh phai di co
s& & cap huyén, clp co s0).

3. Noi dung di co so

3.1. Di co so theo chuyén dé

- Chuyén dé gén voi mang, linh vuc, nhiém vu cdng tac chuyén mén (bao
gdm ca diéu tra, khao sat théng tin, s6 lidu...).

_ N&m bét viéc trién khai, cu thé héa cac chi truong cong téc 16n trong
nhiém k¥ Pai héi Poan toan quéc 1an th XII Dai hoi Poan tinh lan ther XI;
chuong trinh, dé 4an, két luan, chuong trinh céng tac nidm...; chi truong, chinh
séch méi ctia Dang, Nha nuéce lién quan t6i déi tuong thanh thiéu nhi.

- N6i dung, nhiém vu coéng tac do Trung wong Poan, Tinh uy, UBND tinh
hoac Ban Thuong vu Tinh doan giao.

- Nghién ctu, tim hiéu tinh hinh doan vién, thanh thiéu nhi; vin dé méi
phat sinh trong thuc tién cong tac; cong tac t chtrc bd may, chat luong sinh hoat
doan trén dia ban dan cu, viée trién khai cac phong trao, chuong trinh cta Doan,
Hoi, Doi.

_ Xay dung trién khai mé hinh méi, md hinh diém d6i véi cac khoi doi
tuong thanh thi éu nhi tai co so.

3.2. Phoi hop 16 chire, trién khai hoat dong tai co s¢

- Phéi hop hd tro gitp co s& khic phuc, thao g& nhing khé khan, vudng
méc trong qua trinh trién khai cac hoat dong.

- Tham gia qua trinh td chic hoat dong, su kién, phong trao tai co sé dang
cai hoat dong véi Poan cip minh.

- Céc vAn d2 khéc tir thuc tién cong tac doan va phong tréo thanh thiéu nhi
duoc co s& dé xuét va 1anh dao co quan, don vi quan 1y cén b déng y.

3.3. i kiém tra, gidm sdt: di kiém tra, gidm sét co s& theo chuong trinh, ké
hoach kiém tra, gidm sat ctia Ban Thuong vu Tinh doan, Uy ban kiém tra Tinh
doan.

3.4. Du sinh hoat chuyén dé ciia hdi nghi ban chip hanh, ban thuwong vu
dodn cap dwdi va dw sinh hoat chi doan.

3.5. Dw cdc hoat dong phong trao cua cip dudi

* Luwu y:

- Ngoai néi dung di co sO gé.n véi chuyén mén cua ban, don vi co thé Iua
chon ndi dung khac nhung phai phuc vu nhiém vu céng tic Doan va phong trao
thanh thiéu nhi.
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- Noi dung di co so theo chuyén dé cin c6 Dé cuong chuyén dé duogc
Truong phong, ban Xac nhén, théng qua; co thé di ca nhan hodc nhém téi da 03
ngudi. D6i véi nhom cin c6 c4 nhan phu trich nhom 1a trudng, pho ban don vi
tré 1én; c¢6 bang phan coéng nhiém vu timg cé nhan trong ban dang ky. Trong
cling 01 chuyén dé c6 thé thuc hién nhiéu dot tai nhiéu dia ban, dia phuong khéc
nhau.

IV. QUY TRINH THUC HIEN

Buoc 1: Dang ky

- Can bo thudc dbi tuong di co s& can cit thuc tién cong tac doan va phong
trao thanh thiéu nhi cua do twong, linh vuc, dia ban, mang cong tac chuyén moén
phu trach, ding ky noi dung, dia ban di co s¢ voi lanh dao phong, ban.

- Trudng phong, ban chi dao ra sodt, tdng hop va chiu trach nhiém veé n01
dung dang ky, danh sach can bd di co s& cua don vi va gui van ban diang ky vé
Ban Té chuc - Kiém tra Tinh doan theo 02 dgt:

+ Pot 1: Di co s6 trong khoang thoi gian tir ngay 01/01 dén hét ngay 30/6
ctia nam, gl dang ky vé Ban Té chtrc - Kiém tra Tinh doan frudc ngay 20/12
ciia ndm triwede. Riéng niam 2023, hoan thanh viéc dang ky di co' so' dot I trong
thang 5/2023.

+ Dot 2: Dico so tr rong khoang thoi glan tir ngay 01/7 dén hét ngay 30/12
cia nidm, gui dang ky vé Ban Té chic - Kiém tra Tinh doan trudc ngay 20/6
cua nam.

- Ngoai ra, tuy tinh hinh cu thé, Ban Thuong vu Tinh doan s& xem xét,
quyét dinh céc trudng hop di co so theo nhigm vu dot xuét ngoai thoi han gui

didng ky nhu trén.

Bude 2: Phé duyét dang ky
- Can ¢t dang ky cua cac phong, ban, Ban T4 chtrc - Kiém tra Tinh doan

tdng hop, bdo cao Thudng truc Tinh doan theo 02 dot.

- Thudng true Tinh doan cé vin ban théng bao phé duyét ding ky gl cac
ban, don vi truede ngay 30/12 nam trwde (Pot 1) va 30/6 cua nam (Dot 2).

- Khéng xem xét, phé duyét dang ky ddi véi cac phong, ban gui sau thoi
gian quy dinh.

Buée 3: To chire trién khai

- Can ctr Thong bo phé duyét, Trudng phong, ban thong tin den can bo va
trao ddi v&i co s&. Ca nhéan di co sé bdo cdo lanh dao phong, ban vé ké hoach
cong tac ndi dung, tién do cong viéc dang thuc hién; chu dong chuén bi cac diéu
kién can thiét cho viéc di co s6.

- Dia phuong, don vi & co sO ph01 hop, tao didu kién dé can bd co quan
Tinh doan thuc hién ké hoach di cong tac co s da dugc phé duyét; xac nhan
thoi gian, dia diém, ndi dung, mirc do thuc hién di co s& cua can b9, lam can ct

bao cédo, nghiém thu.
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Buéc 4: Bao cdo, nghiém thu két qua
_ Sau khi két thuc lich di co s&, can bd cac phong, ban bao cao két qua

trude Trudng phong, ban. Trudng phong, ban xem xét, danh gid muc do thuc
hién viéc di co sO cua can bo va g béo céo két qua di co s¢ cua don vi (kem
theo bao cdo timg cdn bd) vé Thuong truc Tinh doan qua Ban Té chuc - Kiém
tra Tinh doan theo 02 dot: Dot I (trwéc ngay 30/6) va Dot 2 (trudc ngay 30/12).

- Ban T chiic - Kiém tra Tinh doan tong hop, bao cdo Thuong truc Tinh
doan.

V. PHUONG PHAP DPANH GIA

1. Banh gia két qua di céng tac co sé cia timg ca nhan dugc thuc hién 01
1an/01 nam, tai Hoi nghi tong két cong tac chuyén mon cia co quan Tinh doan.
Trudng hop di theo chuyén dé (tbi da 03 nguoi), thuc hién dénh gia két qua theo
tung ca nhan.

2. C6 03 murc do danh gia:

- “Khéng dat”: thudc mot trong cac truong hop sau:

+ Khong hoan thanh viée dang ky theo tién do cia Hudéng dan nay.

+ Cé dang ky, da duoc phé duyét nhung khong hoan thanh du cac ndi dung
da duoc dang ky, ¢ van ban nhic nhé cia don vi thuong truc.

+ Hoan thanh du céc ndi dung di co s& theo phé duyét nhung khong dam
bao muc dich yéu cau dé ra hodc khong dam bao tién do, quy trinh di co so
(dang ky, xac nhan cia co s0, bao cdo két qua).

+ Khoéng di da 02 dot di chuyén dé/1 nam (trir truong hop c6 ly do chinh
dang va duoc cip co tham quyén ddng y bang van ban).

+ Khong di dt 60 ngay (2 thang).

- “Pat”: cd nhan duoc danh gia “Pat” khi ddm bao cac yéu ciu sau:

+ Thuc hién dang ky, xdc minh, bdo céo két qua theo ding tién d6 quy
dinh.

+ Pam bao muc dich, yéu cau dé ra trong qué trinh di co so.

+ Thuc hién di du 60 ngdy, trong d6 c6 02 dot di co so theo chuyén dé tré
lén. Thoi gian di co s& khéng anh hudng tién do, chat luong cong viée do ca
nhén, don vi phu trach.

- “Xuit sic”: Ca nhan duoc dénh gia hoan thanh “Xuét sac” viéc di co so
khi dam bao didu kién muc danh gid “Pat”, dong thoi o6 it nhat 01 dot di
chuyén dé g1up g1a1 quyét duoc khé khin, vudng méc lau dai & co so, cd minh
chung cu thé (xép hang thi dua cta co sd; cong trinh, phan viéc cu thé, mé hinh
cu thé; c6 bao céo, sé liéu minh ching, x4c nhén cua don vi di co sd...). Bao
cao két qua chuyén @ theo dé cuong duoc phé duyét duogc cham tir 80/100 diém
tro 1én.

4. Két qua di co so 1a mét trong céc can cu dé xem xét, danh gia phén loai
chit luong can b, cong chirc hang nam.



VI. TO CHUC THUC HIEN

Ban Thudng vu Tinh doan ban hanh Hudng dan trién khai dén cac huyén,
thanh doan va doan truc thudc. Phan cong cdc phong ban chuyén mon tinh doan
tham muu cho Ban Thuong vu cac ndi dung sau: '

1. Ban T chire - Kiém tra Tinh doan

- Theo daéi, téng hop, kiém tra, gidm sat viéc thuc hién no1 dung, quy trinh
di co so cua can bd co quan Tinh doan.

- Pinh ky 2 14n/1 nam, Ban T4 chic - Kiém tra Tinh doan ra soét dang ky,
don déc nhic nhé viée thue hién di co s& cua cac ban, don vi; tham muu van ban
nhic nhd, nhan xét, danh gia viéc di co s cua can b vao dip so két 6 thang va
tbng két cong tac nam.

- Nghién ciu bo sung, lién théng gitta viée dénh gia két qua di co s& theo
chu truong 1+2 v6i Quy dinh danh gia, xép loai can bd, céng chuc, nguoi lao
dong co quan Tinh doan.

2. Giao Vin phong Tinh doan

- Phéi hop Ban Té chirc - Kiém tra Tinh doan trong viée ra soat, theo doi
tinh hinh can b6 di co sé, dam bao céng viéc chung cua co quan.

- Tham muu lich di co s cho Thuong truc Tinh doan.

- Pam bao ché db cong 1énh, cong tac phi cho can bd di co s¢ theo quy
dinh.
3. Cac phong, ban chuyén mén Tinh doan
- C#n ctr ndi dung Hudng dan nay dé trién khai thuc hién dén can bd cong
chuc don vi. Tao diéu kién cho can bd, cong chirc co quan thuc hién chu truong
di co so theo quy dinh.

- Qua qua trinh di co s0, can phai nghién ctru, dé xuét, kip thoi bdo cao Ban
Thudng vu Tinh doan cac van dé cin duoc hudng dén, thdo gd, hd tro co so.

Ban Thuong vu Tinh doan dé nghi cac phong, ban chuyén mon Tinh doan
nghiém tac trién khai, thuc hién t6t n6i dung Hudng dan nay. 3

TM. BAN THUONG VU TINH POAN

Noinhan:

- BBT Trung vong Doan;
- Ban T4 chirc TW Doan;
- Ban Kiém tra TW Doan;

2|

- Ban Dan véan Tinh ty; 2 rin EN GG

- BTV Tinh doén; o

- Céac phong, l?an Tinh doan; -

- BTV doan cap huyén; Phan Dinh Nhan

-Luu VT, Ban TC-KT.
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